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Гетьманівський навчально-виховний комплекс

загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів-дошкільний навчальний заклад                             Шевченківської районної ради Харківської області
НАКАЗ                                                                                                                с.Гетьманівка
31.08.2018









               № 70
	Про  підготовку  та  організований 

початок 2018/2019 навчального року


Відповідно до законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту» з метою створення належних умов для організованого початку 2018/2019 навчального року в закладі та забезпечення рівного доступу дітей та учнів до якісної освіти, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»
НАКАЗУЮ: .

1. Навчальний рік розпочати 03 вересня святом Днем знань  і закінчується не пізніше 01 липня 2019 року. 
2.  Навчальні заняття організувати за семестровою системою:
І семестр – з 03 вересня по 29 грудня 2018 року; 
ІІ семестр – з 14 січня по 31 травня 2019 року. 
Упродовж навчального року для учнів проводити канікули орієнтовно: 
осінні з 29.10.2018 по 04.11.2018;

зимові з 30.12.2018 по 13.01.2019;
весняні з 25.03.2019 по 31.03.2019.
3.  Провести набір учнів до 1 класу та до 10 класу.

                                                                                      Бовдуй В. М. до 01.09.2018  
4. Провести набір вихованців до дошкільного підрозділу навчально-виховного комплексу.

Бовдуй В.М.  до 05.09.2018
5.  Відповідно до Правил внутрішнього трудового розпорядку встановити такий режим роботи Гетьманівського НВК: навчально-виховний комплекс працюватиме  за 5-денним робочим тижнем.

У шкільному підрозділі початок занять – о  08.30 годині. Тривалість уроків: для 1 класу – 35 хвилин, для 2-4-х класів – 40 хвилин, для 5-11-х класів – 45 хвилин. Для відпочинку і харчування протягом дня встановлюються такі перерви: після 1, 2, 4, 5, 6 уроків перерви по 10 хвилин, після 3 уроку перерва – 20 хвилин, в понеділок  перерва після 2 уроку – 20 хвилин у зв’язку з проведенням лінійки. 
Факультативні заняття проводяться за окремим розкладом.
Розклад дзвінків

	Понеділок
	Інші дні

	1 урок
	8 год.30 хв.—9 год. 15 хв.
	1 урок
	8 год.30 хв.—9 год. 15 хв

	2 урок
	9 год.25 хв.—10 год. 10 хв
	2 урок
	9 год.25хв.—10год. 10 хв

	3 урок
	10 год.30 хв.—11 год. 15 хв.
	3 урок
	10 год.20 хв.—11 год. 05 хв

	4 урок
	11 год.35 хв.—12 год. 20 хв
	4 урок
	11 год.25хв.—12 год. 10хв

	5 урок
	12 год.30 хв.—13год. 15 хв
	5 урок
	12 год.20 хв.—13 год. 05 хв

	6 урок
	13 год.25 хв.—14 год. 10 хв.
	6 урок
	13 год.15 хв.—14 год. 00 хв

	7 урок
	14 год.20 хв.—15 год. 05 хв
	7 урок
	14 год.10 хв.—14 год. 55 хв



Навчальний рік у дошкільному підрозділі НВК починається 03 вересня 2018 року, закінчується 31 травня 2019 року, оздоровчий період триває з           1 червня по 31 серпня 2019 року. Упродовж навчального року для вихованців проводяться канікули орієнтовно: осінні з 29.10.2018 по 04.11.2018, 

зимові з 30.12.2018 по 13.01.2019, весняні з 25.03.2019 по 31.03.2019.
У дошкільному підрозділі навчально-пізнавальна діяльність дітей у формі занять планується  переважно на першу половину дня. Тривалість одного заняття:
· для дітей молодшого та середнього дошкільного віку – 20 хвилин;
· для дітей старшого дошкільного віку – 25 хвилин.
Тривалість перерв між заняттями становить 10 хвилин.
                 Режим роботи дошкільного підрозділу
	1
	Ранкова зустріч дітей, огляд, індивідуальне спілкування
	     08.00-8.20.

	2
	Ранкова гімнастика
	      8.20-8.30

	3
	Підготовка до сніданку
	      8.30-8.40

	4
	Сніданок
	      8.40-9.00

	5
	Підготовка до занять (ігри в ігровому куточку)
	      9.00-9.10

	6
	І заняття (у підгрупах та індивідуальні), самостійна діяльність.
	      9.10-9.35

	7
	Перерва 
	      9.35-9.45

	8
	ІІ заняття
	9.45-10.10

	9
	Перерва
	10.10-10.20

	10
	ІІІ заняття
	10.20-10.45

	11
	Прогулянка. Індивідуальні заняття.
	10.45-12.00

	12
	Повернення з прогулянки. Підготовка до обіду
	12.00-12.10

	13
	Обід 
	12.10-12.50

	14
	Підготовка до сну. Сон.
	12.50-15.00

	15
	Поступовий підйом, гімнастика пробудження, оздоровчі процедури.
	15.00-15.20

	16
	 Вечеря, 
	15.20-15.50

	17
	ІV заняття.( ігри, самостійна діяльність, індивідуальні, гурткова робота)
	15.50-16.15

	18
	. Прогулянка. Ігри (рухливі, спортивні, дидактичні) Бесіда з батьками, повернення додому.
	16.15-17.00


 6.  Для 11 учнів з с. Василенкове, 19 учнів з с. Тетянівка та с. Мостового, 2 учнів з сел. Шевченкове організувати підвіз до закладу. Відповідальною за організацію підвозу призначити Антонцеву Т. М., відповідальними за висадку і посадку призначити чергових вчителів  згідно графіка.                             
7. Організувати гаряче харчування в їдальні Гетьманівського НВК:                                         7.1.  Призначити відповідальним за норми закладки, якість приготування їжі, зняття проб та ведення відповідної документації шкільного підрозділу Чичкань З.Д., класовода 1 класу та дошкільного підрозділу вихователів Нестеренко Ю.В., Губську Н.І.                                                                                                                                                                                            7.2. Відповідальною за харчування призначити педагога-організатора Бондаренко О.В.  та медичну сестру старшу Зеріну І.І.                                                                                                                 7.3.  Кухарю шкільного підрозділу їдальні Савсюк Н. М. якісно і вчасно готувати обіди до 10
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 год та забезпечувати належний санітарний стан харчоблоку.                                                                                                                           7.4.  Організувати прийом їжі на великій перерві після 3-го уроку об 11
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год.  
7.5. Прибиральницям службових приміщень Армаш В.І., Чухуті Л.П., Мечевій В.М. – забезпечувати належний санітарний стан їдальні.
7.6. Кухарю дошкільного підрозділу Букир І.В. якісно і вчасно готувати їжу до 8
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год, 12
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год, 15
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год, дотримуватись технології приготування страв та забезпечувати належний санітарний стан харчоблоку та дотримуватись правил особистої гігієни. 
8.  Затвердити мережу класів та призначити класними керівниками таких вчителів:

	Клас
	Кількість учнів
	Класний керівник

	1
	9
	Чичкань З.Д.

	2
	7
	Кулік Л.В.

	3
	17
	Жиліна В.В.

	4
	8
	Талалаєнко Т.П.

	5
	9
	Герасименко Л.В.

	6
	7
	Бовдуй О.В.

	7
	6
	Гуденко Н.Є.

	8
	6
	Липова Л.О.

	9
	9
	Петриковець О.І.

	10
	5
	Мошенська Н.В.

	11
	6
	Болюх Т.С.

	Разом
	89
	


9.  Призначити матеріально-відповідальними за майно:
                кабінету математики та інформатики – Бовдуя О.В.;
                кабінету хімії та біології – Гуденко Н.Є.;
                кабінету фізики – Петриковець О.І.;
                обладнання спортзалу та майстерні – Бараніка Є. М.;
                фонду бібліотеки – Герасименко В. І.;
                майно закладу – завгоспа Шатарнову Т.А.
                майно дошкільного підрозділу – Кучугуру С.Б.
10. Призначити Шатарнову Т.А., завгоспа, відповідальною за пожежну безпеку  та теплове господарство закладу в 2018/2019 н. р.                                                                                   11. Призначити Бондаренко О.В., педагога-організатора, відповідальною за профілактику і попередження дитячого травматизму шкільного підрозділу ,  Кучугуру С.Б. – дошкільного підрозділу  в 2018/2019 н. р.                                                                                                                   12. Призначити громадським інспектором з охорони дитинства у 2018/2019 н.р.  педагога-організатора Бондаренко О.В. Обов’язками громадського інспектора вважати:

12.1. Ведення обліку дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування та ознайомлення з побутовими умовами.
12.2. Контроль бюджетних надходжень сімей та їх безпосередню направленість на дітей.
12.3.  Звітувати один раз на рік на педагогічній раді про проведену роботу.
13.Призначити відповідальною за знання правил дорожнього руху в 2018/2019 н.р. педагога-організатора Бондаренко О.В.                                                          14.  Покласти відповідальність за життя і здоров’я дітей при проведенні занять з підвищеним рівнем небезпеки:    

14.1.  З фізичної культури в спортивній залі та на спортивному майданчику Бараніка Є. М. (5-11 кл.), Чичкань З.Д. (1 кл.), Кулік Л.В. (2 кл.), Жиліну В.В. (3 кл.), Талалаєнко  Т.П. (4 кл.).
14.2. З трудового навчання при роботи на ділянці та в майстерні на Бараніка Є.М. 
14.3. В кабінеті фізики під час виконання дослідів, лабораторних робіт, фізичного практикуму Петриковець О. І.

14.4.  В кабінеті хімії під час виконання дослідів, лабораторних робіт на Гуденко Н.Є. 

14.5. в кабінеті інформатики при роботі з комп’ютерною технікою на Бондаренко О.В.                                                                                                                   15. Покласти відповідальність за проведення бесід з травматизму на класних керівників.
16.  Призначити керівниками шкільних методичних об’єднань таких вчителів:

16.1.  Бондаренко О.В.  керівником методичного об’єднання класних керівників;

16.2.  Гуденко Н.Є. керівником методичного об’єднання предметів математично-природничого циклу;

16.3. Герасименко Л.В. керівником  методичного об’єднання предметів філологічно-суспільствознавчого циклу;

16.4. Кулік Л. В. керівником   методичного об’єднання вчителів початкових класів та вихователів;                                                                                                                                16.5.  Петриковець О.І. – керівником методичного об’єднання художньо-естетичного та здоров’язберігаючого циклу.
17.  Створити в закладі методичну раду на 2018/2019 н. р. в такому складі:

17.1. Антонцева Т. М. – заступник директора з навчально-виховної роботи;          17.2.  Бондаренко О.В. – керівник  методичного об’єднання класних керівників;
17.3. Герасименко Л.В. – керівник  методичного об’єднання предметів філологічно- суспільствознавчого циклу;
17.4. Гуденко Н.Є. – керівник  методичного об’єднання предметів математично-природничого циклу;

17.5.  Кулік Л. В. – керівник  методичного об’єднання вчителів початкових класів та вихователів;
17.6.  Петриковець О.І. – керівник  методичного об’єднання художньо-естетичного та здоров’язберігаючого циклу. 
18.  Призначити Бовдуя Олександра Володимировича, робітника по обслуговуванню приміщень, відповідальним за експлуатацію та обслуговування електрообладнання Гетьманівського НВК.
19. Затвердити посадові обов’язки працівників закладу на 2018/2019 н. р. (додатки). 
20. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Антонцевій Т.М.:

20.1. Встановити щоденний контроль за відвідуванням учнями шкільного підрозділу навчальних занять та не допускати випадків безпідставного пропуску уроків. 
Протягом 2018/2019 навчального року
20.2. Надати інформацію про працевлаштування та подальше навчання випускників 9 та  11 класів до Шевченківського районного методичного кабінету.
                                                                                                       До 31.08.2018
20.3. Затвердити в Держпродспоживслужбі режим роботи та розклад уроків.
                                                                                                      До 01.09.2018
20.4. Скласти звіт про працевлаштування учнів 9, 11 класів та підтвердити довідками.
                                                                                                       До 05.09.2018
21. Заступнику директора з навчально-виховної роботи дошкільної ланки Кучугурі С.Б.:

21.1. Встановити щоденний контроль за відвідуванням вихованцями дошкільного навчального закладу  та не допускати випадків безпідставних пропусків відвідування.

                                                         Протягом 2018/2019 навчального року
21.2. Створити базу даних, вести облік дітей пільгових категорій та здійснювати патронат за умовами їх проживання.

Постійно

21.3. Здійснювати контроль бюджетних надходжень сімей та їх безпосередню направленість на дітей.
Постійно

21.4. Організувати методичну роботу вихователів дошкільного підрозділу та створити і вести необхідну документацію.
                                                              Протягом 2018/2019 навчального року
21.5. Здійснювати контроль за батьківською частиною сплати за харчування

Постійно
21.6. Здійснювати постійний контроль за виконанням посадових обов’язків працівників дошкільного підрозділу.
22. Призначити відповідальними з охорони праці працівників шкільного підрозділу Антонцеву Т.М., дошкільного – Кучугуру С.Б.

23.  Педагогу-організатору Бондаренко О.В.:

23.1. Організувати та провести урочисті заходи з нагоди святкування Дня знань та першого уроку за участю представників районних державних адміністрацій, керівників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ і батьківської громадськості.

03.09.2018
23.2. Підтримувати  в актуальному стані власний веб-сайт. 
                                                             Протягом 2018/2019 навчального року

24.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
«Погоджено» голова ПК                                           О. І. Петриковець
Директор НВК                                                                             В. М. Бовдуй

З наказом від 31.08.2018 року № 70 ознайомлені:
	Антонцева Т.М.
	___________________;

	Баранік Є.М.
	___________________;

	Бовдуй О.В.

Болюх Т.С.

Бондаренко О.В.
	___________________;
___________________;

___________________;

	Герасименко Л.В.
Гуденко Н.Є.

Жиліна В.В.

Кулік Л.В.
Кучугура С.Б.

Липова Л.О.
	___________________;
___________________;

___________________;

___________________;
___________________;

___________________;

	Мошенська Н.В.

Нестеренко Ю.В.

Петриковець О.І.
Савчук А.Д.

Старікова Н.О.

Талалаєнко Т.П.

Фролова О.О.

Чичкань З.Д.
Улятовська Д.М.

Армаш В.І.

Букир І.В.

Герасименко В.І.

Губська Н.І.

Даншина В.В.

Дворнік І.М.

Зеріна І.І. 

Коршенко Я.М. 

Кулік О.М. 

Мечева В.М.

Петриковець В.М.
Савсюк Н.М.
Чухута Л.П.
	___________________;
___________________;
___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;

___________________;


Шатарнова Т.А.                    ____________________.
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